Gestion des licences via Azure AD

1. Introduction

Ce document décrit la procédure de gestion des licences utilisateurs dans Azure Active
Directory (Azure AD). La gestion des licences permet d’attribuer, de modifier ou de retirer
des droits d’acces aux services Microsoft 365 et autres applications intégrées.

2. Pré-requis

e Un compte administrateur avec les droits nécessaires dans Azure AD.

o Deslicences disponibles dans I'organisation (ex : Microsoft 365 A3,A1).
e Les utilisateurs doivent déja étre présents dans Azure AD.

3. Etapes de gestion des licences

a. Connexion au portail Azure

e Accéder au Centre d’administration Microsoft 365.

e Se connecter avec un compte administrateur Azure AD.
e Accéder au service « Azure Active Directory ».

b. Attribution d’une licence a un utilisateur

e C(Cliquer sur « Utilisateurs » dans la section Licences.

e Sélectionner l'utilisateur auquel attribuer une licence.

e C(Cliquer sur « + Attribuer » puis choisir la licence appropriée.
e Valider pour appliquer la licence a I'utilisateur.

e ['utilisateur peut maintenant utiliser Office 365.

4. Conclusion

Grace a la mission de gestion des licences Microsoft 365, je maitrise la compétence B1.3 —
Gérer les utilisateurs et les droits d’accés. Je suis capable d’administrer un portail Microsoft
365, les attributions de licences, de désactiver les comptes inutilisés.
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